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Acceso.

1. Ingrese desde un navegador web al enlace siguiente:

https://fempresas.educaciondual.sems.gob.mx/escuela

a. Llene los campos solicitados: Clave de usuario (Clave del Centro
de Trabajo-CCT) y Contraseina del plantel.

b. En caso de no contar con la contrasena puede recuperarla
llenando el campo de “Clave de Usuario”(CCT) y dando clic en

“Recuperar contrasena”.

Acceso Escuela

#) Acceso al sistema %) Recuperacion de contrasefia

& | [clave de Usuaric Para recuperar su contrasefia de acceso, ingrese su nombre de
usuario o correo electrénico y recibira en su cuenta de correo las

Contrasefia * instrucciones para poder acceder de nuevo.

@ a

2. Al ingresar se muestra una pantalla como la siguiente, seleccione
un periodo.

Administracion de escuela

Seleccione un periodo
® 2024-2025-1 agosto-enero

3 456
Editar m .
itormacion vk o) .,
\/Il de la escuela 2> “‘

® Y ) . T
Administrar IR__] Estudiantes Docentes l Estadistica
:“ grupos ) 222 ) E ml l!l._—/
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Informacidén de |la escuela.

1 Para completar su informacién seleccione la opcion “Editar
Informacion de la Escuela’.

Editar
informacién
de la escuela

N

a. Durante el registro, llene los campos con la informacion
requerida teniendo en cuenta que todos los campos son
obligatoriosy, una vez colocado el codigo postal, seleccione
la colonia correspondiente, como se muestra en el ejemplo.

b. Alterminar de clic en “Guardar datos".

Nombre del plantel

caaigo posta

| 24302

Entidad Federativa

Campeche

‘ Guardar datos |
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c. Para desplazarce de clic en las pestanas (flechas) ubicadas
en la parte superior del registro y vuelva a llenar los campos
con la informacion requerida, al finalizar de clic en
“Guardar datos”.

Nombrefs)

FRANCISCO JAVIFR

Segundo apellido

LOEZA

Carreo electrénica de director(a) Confin

delfuza 69

Q@ Regresar

d. Repita los pasos en cada una de las pestanas guardando la
informacion hasta la ultima de éstas

},;L";,‘“.;;;:.‘;;:‘, -

d S
e. Al terminar el formulario se generara un usuario para
validar los anexos del “Componente Laboral”, las
instrucciones y datos de registro, de este usuario pueden
ser enviadas por correo electronico seleccionando la opcion
“Notificar”.
|Semestre seleccionado: 2024-2025-1
pasoz pasoz —
Datos generales Director(a) Responsable del 4rea académica Gestor de vinculacién
Se ha generado el usuario de registro del director
El usuario se encuentra registrado y puede ingresar con los datos proporcionados
S puede enviar correo de notificacion con los datos de acceso.
e

y)
~__—

< Q) Regresar )
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Empresas Aceptadas.

En el modulo “Empresas Aceptadas’, se enlistan las empresas que han
ofertado espacios en el plantel correspondiente. Si no aparece ninguna
informacion, estas pueden ser las causas:

e La empresa no ha ofrecido espacios educativos para ese
plantel.

e Elsubsistema no ha validado la empresa.

e El subsistema no ha cargado el convenio de colaboracion
entre la empresay el plantel.

e La fecha de término del convenio no cubre el periodo
completo.

* Para registrar una empresa nueva seleccione: Crear Usuario Empresa
(sems.gob.mx)

/ Empresas
aceptadas

Las empresas que cumplan con lo anterior se desplegaran de la siguiente

Mmanera:
Nombre de la Numero de lugares
empresa Ubicacién Carrera disponibles Estatus Contacto Instructores
Agosto borrar AV. UNIVERSIDAD  Procesos de Gestion 24 Empresa validada por DELIA CARMINA TOVAR
1200 Administrativa el subsistema VAZQUEZ
C.P. 43803 Tel. 5555301426 5555
Tizayuca patricia.flores.es+1@gmail.com

Hidalgo


https://empresas.educaciondual.sems.gob.mx/empresa/registro
https://empresas.educaciondual.sems.gob.mx/empresa/registro
https://empresas.educaciondual.sems.gob.mx/empresa/registro
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a. Para ver una lista de los instructores pertenecientes a una empresa
determinada puede dar clic en el simbolo rojo en la columna de
“Instructores” igual forma puede dar clic en el simbolo rojo en el
campo de instructores para ver una lista de los instructores
pertenecientes a esta empresa.

Nombre de la Numero de lugares
empresa Ubicacién Carrera disponibles Estatus Contacto Ins ores
Agosto borrar AV.UNIVERSIDAD  Procesos de Gestidon 24 Empresa validada por DELIA CARMINA TOVAR a
1200 Administrativa el subsistema VAZQUEZ
C.P. 43803 Tel. 5555301426 5555
Tizayuca patricia.flores.es+i@gmail.com
Hidalgo

b. La lista de instructores se vera de la siguiente manera.

Instructor (es) de la empresa

Mostrando 1-2 de 2 elementos.

Nombre completo Correo electrénico Teléfono
OSCAR MANUEL CHAVEZ PIEDRA oscar.chavez@cosfac.sems.gob.mx 5567588733
ALEJANDRA CARCLINA MELO GALICIA maribelpio@cosfac.sems.gobmx 5514812530

Los instructores ya han sido notificados por correo
Se les ha enviado usuario y contrasena por correo
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Asignar Semestre

En el médulo “Asignar semestre”, el administrador (plantel) podra ver los
datos relacionados con el plantel y la empresa dividida por ciclo escolar.

35 4 59 g

HE Asignatr
‘ ‘ ‘ semestre

La informaciéon desplegada se vera de la siguiente manera.

a. La opcion “Asignar ciclo” le permitird registrar y matricular
alumnos, docentes y tutores en la “Plataforma Académica’.

b. Asi mismo, desde este modulo es posible pasar al mdédulo de
“Administrar grupos’, este paso solo se realiza una vez por periodo.

c. Una vez registrado uno o mas alumnos, el sistema ya no permite la
edicién para “Asignar ciclo”.

Mostrando 1-3 de 3 elementos.

Grupos
Nombre de |a Namero de Asignar Plataforma
empresa Carrera puestos Entidad Municipio Localidad Ciclo-semestre cicl Académica
agosto pruebal5 Plasticos 2 Hidalgo Tizayuca Tizayuca Centro Asigne un ciclo escolar
en la siguiente columna
adidas Plésticos 1 Ciudad de Benito Portales Sur 2024-2025-1
Mexico Juarez

agosto_14 Refrigeracion y 2 Hidalgo Tizayuca Rancho la 2024-2025-|

Climatizacioén Purisima a
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Administrar grupos

En el moédulo “Administrar grupos”, el administrador (plantel) podra crear

un grupo para los participantes por UAC.

a. El boton “+Registrar todos los grupos” Registra los semestres del
ciclo escolar 3¢y 5% 0 4% y 6%

b. Los botones ocultos indican que las UAC no estan habilitadas aun,
ya que estas se habilitan con base en el calendario, por lo cual debera
crear los grupos de estas UAC cada que se habiliten.

O

Administrar

grupos

© Registrar todos los grupos

Mostrando 1-10 de 10 elementos.

Grupos

G321-CECYTE-NAY-18ETCO003C-2025-
G321-CECYTE-NAY-18ETCO003C-2025-1
G321-CECYTE-NAY-18ETCO003C-2025-
G321-CECYTE-NAY-18ETCO003C-2025-
G321-CECYTE-NAY-18ETCO003C-2025-
G521-CECYTE-NAY-18ETCO003C-2025-
G521-CECYTE-NAY-18ETCO003C-2025-I
G521-CECYTE-NAY-18ETCO003C-2025-
G521-CECYTE-NAY-18ETCO003C-2025-

G521-CECYTE-NAY-18ETCO003C-2025-

Materia
PREDU-3-IEMS-25-0I
LENCO-3-IEMS-25-01
BIOLE-3-IEMS-25-01
INGLE-3-IEMS-25-0I
ETICA-3-IEMS-25-0l
PREDU-5-IEMS-25-01
CALCU-5-IEMS-25-01
FISIC-5-IEMS-25-01
INGLE-5-IEMS-25-0I

CIENC-5-IEMS-25-01

Semestre

Acciones
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Estudiantes

En el moédulo “Estudiantes”, el administrador (plantel) podra realizar el
registro con todos los datos de los estudiantes que pertenecen al plantel y
gue estaran participando en Educacién Dual.

I;L Estudiantes

112,

Agregar educando

Carga de estudiantes en plataforma (Registro, matriculacion y agrupacion) |

| Envio de contrasefias |

a. Llene el formulario con la informacién correspondiente y de clic en
el botdn verde “Guardar’.

Datos del educando

Agregar educando

CURP
Nombre(s) Primer apellido Segundo apellido
Semestre escolar Numero de Control
Seleccione un semestre... v
Correo electronico Confirmar correo electronico

Nombre de la empresa (carrera solicitada)

Cerrar

10
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Adicional a lainformacion personal, en el registro también deberd incluirse
el convenio de aprendizaje para cada alumno, este archivo es
indispensable para registrar al alumno en la “Plataforma Académica”.

La informacion de los alumnos registrados se visualiza de la siguiente
manera. Puede ordenar los campos dando clic en el titulo del encabezado.

Numero de Semestre Nombre de la empresa / Convenio de Plataforma
Nombre(s) CURP Control Carrera  escolar Institucién publica aprendizaje Académica
EDGAR DANIEL GONZALEZ GO | Plasticos 3 adidas ] ]
BARRON )

b. Para modificar informacion de un educando de clic en el simbolo
azul del lapiz y el bloc.
c. Paraeliminar un educando, de clic en el simbolo azul de la papelera.

Mostrando 1-2 de 2 elementos.

Nombre
dela
Numero empresa /
de Semestre |nstitucién Conveniode Plataforma
[ Nombre(s) CURP Control Carrera escolar publica aprendizaje  Académica
O ARACELI ROCA790530MDFMNRO6 12345 Procesos de 5 Agosto M subirModificar 9 b
PAOLA Gestidn borrar ]
ROMERO Administrativa
CANALES
O JOSE OILHB90321HDFRNMOS5 987654321 Procesos de 3 Agosto W Ver convenio /\dmnierar C
HUMBERTO Cestion borrar MsubirModificar
ORTIZ Administrativa
LEON

n
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Docentes

En el mdédulo “Docentes”, el administrador (plantel) podra realizar el
registro con todos los datos de los docentes que pertenecen a la plantel y
gue estaran participando en Educacion Dual.

Docentes

Para agregar un nuevo docente, de clic en el botéon verde “Agregar
docente’.

‘ Agregar docente ’

# Nombre(s) CURP Numero de control Plataforma Académica

( O Regresar )

No se encontraron resultados.

a. Llene el formulario con la informacién correspondiente y de clic en
el botdn verde “Guardar’.

Agregar docente

CURP

Nombre(s) Primer apellido Segundo apellido
Numero de control

Correo electrénico Confirmar correo electrénico

&

12
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Estadistica

El médulo “Estadistica” muestra datos de interés de forma estadistica,
tales como los alumnos por carrera, los puestos cubiertos, procesos de

gestion administrativa

I II Estadistica
.| -/I

Escuela

- -

Este apartado muestra 2 graficos:
e Alumnos por carrera: Muestra una grafica de los procesos de
Gestion Administrativa, en este caso, los alumnos por carrera.

Alumnos por Carrera

View in full screen

Print chart

Download PNG image
Download JPEG image
Download POF document

Download SVG vector image

® Procesos de Gestion Administrativa

Es posible visualizar esta grafica en pantalla completa, imprimirla o

13
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descargarla en formatos PNG, JPEG, PDF y SVG seleccionando las 3
barras que se encuentran del lado derecho.

e Comparativo: Muestra los puestos disponibles y el nUmero de
alumnos divididos por empresa.

PUESTOS CUBIERTOS

o

Agosto borrar
Puestos: 12
Alumna:

Es posible visualizar esta grafica en pantalla completa, imprimirla o
descargarla en formatos PNG, JPEG, PDF y SVG seleccionando las 3
barras que se encuentran del lado derecho.

14
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Seguimiento

Seguimiento

En este apartado se le puede dar seguimiento a estudiantes, utilizando un
buscador para poder dar seguimiento a estudiantes ya sea por carrera,
empresa, plantel, asignatura o algun estudiante en especifico.

Estudiantes Dual

Carrera

| Seleccione .. v

Generar archivo de excel

Ingreso Al
Nombre Portal IEMS Carrera Empresa Plantel Asignatura

No se encontraron resultados.

Es posible generar un archivo Excel con los datos obtenidos de la
busqueda.

Si tienes alguna duda técnica, no dudes en contactarnos a través de
nuestro correo de soporte:

soporte.educaciondual@cosfac.sems.gob.mx

Tel. 5536002511 Ext. 64241.

15
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