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PRESENTACION

En el marco de la Nueva Escuela Mexicana, la Subsecretaria de Educacion
Media Superior trabaja en el escalamiento de la Educacion Dual en la
escuelay en la empresa, para beneficiar al mayor niumero de estudiantes,
planteles y empresas. Entre sus objetivos esta integrar de manera
ordenada a todos los esquemas de formacion dual, acordes a los contextos
de cada subsistema en coordinacién con empresas, camaras industriales
y organismos de cooperacion nacionales como extranjeros, a través de la
Plataforma de registro de empresas.

OBJETIVO

La plataforma tiene como objetivo propiciar la vinculacion entre la
escuela, la empresa, y/u organismo del sector empresarial ofreciendo
puestos de aprendizaje en donde las y los estudiantes desarrollen
competencias profesionales, establecidas en los planes y programas de
estudio de la Educacion Dual, en los subsistemas DGETI, DGETAyCM,
CECyTE, CONALEP, CETly BTED
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REGISTRO Y ACCESO AL SISTEMA

1. Registro de la empresa

1.1 Ingrese desde su navegador (Google Chrome, Mozilla Firefox, Safari, Opera,

Microsoft Edge), en la siguiente direccion web
https://empresas.educaciondual.sems.gob.mx/ y acceda al médulo
“EMPRESA”"

* Las empresas de nuevo ingreso al sistema deberan acceder al
“Registro de empresa” para generar su cuenta de acceso.

+ Las empresas que cuentan con su registro, pero no recuerdan su
contrasena, podran obtenerla en "Recuperacion de contrasena”

+ Las empresas que cuentan con su cuenta de acceso y contrasefa
deberan acceder al moédulo “ACCESO AL SISTEMA”.

1.2 REGISTRO. Es necesario contar con un correo electréonico, para esta
operacién oprima el botén “Registro de empresa” como aparece en
la siguiente ilustracion:

& Crear cuenta de registro

Registro de
empresa



https://empresas.educaciondual.sems.gob.mx/
http://empresas.educaciondual.sems.gob.mx/
http://empresas.educaciondual.sems.gob.mx/empresa/registro
http://empresas.educaciondual.sems.gob.mx/empresa/registro
http://empresas.educaciondual.sems.gob.mx/empresa/registro
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1.2.1 A continuacién, aparecera el panel de registro de empresas; en donde
debera contar con la siguiente informacion: Datos del responsable:
Nombre(s), apellidos y correo electrénico, asimismo se le asignara un
usuario y tendra que digitar una contrasena para ingresar al portal. Al
terminar de llenar los campos dé clic en el botén Guardar.

Registro de empresas

Nombre(s)

Apellidos

Correo
electronico

Confirmar
correo
electronico

Usuario asignade

Usuario

Contrasefa

1.2.2 Recibira un mensaje al correo electréonico registrado (verifigue su

bandeja de entrada o correo no deseado) para la activacidén de su
cuenta.

Para poder “recuperar su contrasena”, ingrese su nombre de usuario o

correo de registro y oprima el botén Recuperar contrasena. Recibira un
mensaje a su correo electronico.

») Recuperacion de contrasefa

Para recuperar su contrasena de acceso, ingrese su nombre de usuario o
correo electrdnico, recibird en su cuenta de correo las instrucciones para
poder ingresar.

a
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3. Acceso al sistema

Una vez que tengan los datos de acceso a la Plataforma de Registro de
Empresas, proceda a iniciar sesiéon en el apartado de "Acceso al sistema”

e ingrese su usuario asignado y contrasefa. Enseguida de clic en Iniciar
sesion.

%) Acceso al sistema

Contrasena *

@

Iniciar sesion

MODULOS DE EMPRESA

Nota: Los mddulos de empresa son secuenciales, se activardn en su respectivo
orden una vez llenado los datos correspondientes.

1. Registro de empresa

Para ingresar los datos de la empresa, dé clic en “Registro de empresa”

Secuencia de registro de
empresa

Registro de
empresa

1.1.- Ingresara al panel “Edicién de formulario de registro de empresa”.
En el apartado Datos generales, complete los siguientes campos:
Nombre de la empresa / Institucion publica, seleccione Publica o Privada
segun sea el caso en el apartado Empresa/Institucién, registre el RFC de
la empresa/lnstitucion publica, al Representante/Apoderado legal, el
Correo de la empresa o representante, Correo electronico alternativo,
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seleccione si es que pertenece a alguna camara industrial u organismo de
cooperacion y el tamano de la empresa de acuerdo a al numero de
trabajadores. Al terminar dé clic en el botén Guardar datos.
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Edicion del formulario de registro
de empresa

Nombre de la empresa / Institucién publica

). Nestle

Empresa / Institucién

® publica

O Privada

RFC de la empresa / Institucién pablica

l ej. REC230505758 ]

Representante / Apoderado legal

I ej. Benito Pablo Judrez Garcia ]

Correo de la empresa o representante

I gj. soporte.educaciondual@cosfac.sems.gob.mnx ]

Correo electronico alternativo

l ej. soporte.educaciondual@cosfac.sems.gobomx ]

Camara industrial u erganisme de cooperacién

I Seleccione una camars industrial u organismo de VI

Tamarnio de la empresa

l Seleccione tamano de la empresa

v]
Guardar datos

Antes de continuar debera cargar su constancia de situacion fiscal
seleccionado: Elegir archivo y cuidando que tenga las caracteristicas
indicadas como ser un archivo png, jpeg o pdf, maximo de 10 megabytes.

1.2.- En el apartado Datos de contacto, capture la CURP del contacto a
registrar (los datos de Nombre, Primer apellido y Segundo apellido se
llenaran automaticamente, de acuerdo con la informacion de RENAPO).
En caso de que se marque un error, es necesario verificar que la CURP fue
registrada correctamente o que la misma se encuentra vigente ante el
RENAPO.
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Enseguida ingrese los siguientes datos: Departamento, Cargo o puesto,
Teléfono, Extension y Correo electronico. Al terminar dé clic en el botdn
Guardar datos.

1.3.- Se desplegara la informacién del contacto registrado, en el cual podra
editar o eliminar al contacto registrado, a través de los iconos marcados
en la siguiente imagen.

Listado de contactos registrados por el usuario "OSDE1272024"
# eurp Nombre(s) Primer Segundo Correo electrénico Departamento Teléfono | Eliminar
apellide  apellido

1 V_sm OSCAR DE LA MARTINEZ | oscardelavega@semsgobmx | ADMINISTRACION | O i

VEGA

1.4.- En el apartado Domicilio de la empresa, ingrese los siguientes datos:
Cddigo postal, Localidad, Entidad federativa, Municipio, direccion de la
empresa como Calle, Numero Exterior, NUmero Interior, Calle izquierda,
derechay teléfonos de contacto fijoy celular. Al concluir dé clic en el botén
Guardar datos.

Domicilio de la empresa

Caédigo postal Localidad

Debera ingresar un “Codigo postal'ene ~

Entidad federativa Municipio
ste campo se llena solo al seleccionar "L Este campo se llena solo al seleccionar "L
Calle Num. Exterior Nam. Interior
Av. Un ac j. 1200
Calle izquierda Calle derecha
Av. Ur dac fv. Universidac
Teléfono fijo Teléfono celular

0251

0251

Guardar datos
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1.5.- En el panel Unidad econdmica, debera seleccionar la informacién en cada
uno de los campos: Sector, Subsector, Rama, Subrama y Clase. Al terminar dé
clic en el botén Guardar datos y en seguida en Regresar.

Unidad econémica

Sector
Seleccione sector...
Subsector
default
Rama
default
Subrama
default
Clase

default

v
-
v
v
-
Guardar datos

2. Instructores

El moédulo de “Instructores” dé clic como se muestra en la imagen:

2.1.- Ingresara al panel de Instructores donde debera capturar la CURP del
instructor (los datos de Nombre, Primer apellido y Segundo apellido se
llenaran automaticamente, de acuerdo con la informacién de RENAPO).
En caso de que se marque un error, es necesario verificar que la CURP fue
registrada correctamente.

Enseguida ingrese los siguientes datos: Departamento, Cargo, Teléfono,
Extension y Correo electrénico. Una vez terminado de llenar los datos,
debera seleccionar con los campos de certificacién si cuenta con ellos. Al
terminar dé clic en el botéon Guardar datos.
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2.2.- Se desplegara la informacion del instructor, en el cual podra editar o
eliminar al contacto registrado, a través de los iconos marcados en la
siguiente imagen.

Instructores(as)

Mastrando 1-1 de 1 elemento.

Primer Segundo

# CURP instructer(a) Nombres apellido apellido Correo electrénico Departamente Teléfono
| . oschr pela marminez (I /0N INISTRACION 5536002511 @
VEGA &

2.3.- Si desea editar, en el panel de “Modificar datos del instructor” podra
realizar cambios y guardar la informacion.

Modificar datos de instructor: OSCAR

iDesea agregar un nuevo instructor(a)?

CURP del instructor(a) * Si no conoce su CURP dé clic agui. Nombres
I OSCAR

Primer apellido Segundo apellido
DE LA VEGA MARTINEZ

Departamento Cargo
ADMINISTRACION GERENTE

Teléfono Extension

Correo electrénico Confirmar correo electronico

Margue la casilla segdn corresponda:
Certificacion que avale sus conocimientos en imparticion de capacitacion o equivalente

B Certificacion de imparticion de cursos de formacion de capital humano de manera presencial grupal

Dé clic en el mdédulo de “Pre seleccion de carreras” como se muestra en
la imagen.

& Reglstra de
1 moshrs 2 2R e

3 @ P—
’ de carreras
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3.1.- En “Pre seleccién de carreras”, deberd seleccionar los campos:
Nombre de la carrera, Entidad federativa, Municipio del estado y Plantel.
Se mostraran los campos correspondientes al subsistema e informacion

del plantel (geolocalizacion, ficha técnica y si pertenece a la educacion
dual).

Debera llenar el nUmero de espacios tentativos que oferta su empresa.
Al terminar dé clic en el botén Guardar datos.

Pre seleccion de carreras

Nombre de la carrera Entidad federativa Municipio del estado
Seleccione una carrera v Seleccione una entidad fec « Seleccione un Municipio.. +
Plantel Domicilio del plantel Subsistema Numero de
. espacios
Seleccione un plantel... v P

Seleccione un instructor

Seleccione un instructor »| Instructores seleccionados

3.2.- Se desplegara la informacion de la carrera seleccionada.

B S Bouley = “a Tofc
S ""4E Doryy o
b o D\
o Boutt 2
S¥ard £1 .. :
= I~ Ver ficha técnica
Colegio Nacional de Educacién Profesional Técnica &
Piantel NGm. 284 Aguascalientes Il i
A A
93 Paseos 1 v YONida pygao
Tutt :
Poc
P 4
2 S2equisi 1y &
8
L g $
) 9

10
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3.3 Si desea eliminar la carrera seleccionada de clic en el siguiente icono
marcado en la imagen. Para agregar mas carreras debera repetir el
proceso a partir del punto 3.1.

El usuario OSDE1272024 seleccion®d las siguientes carreras

+ Se guardo correctamente la informacion.

Mostrando 1-5 de 5 elementos

Ndmero
Nombre del Fecha de Tipo
# Subsistema plantel Instructor(es) Alta Estatus espacios Carrera carrer£ :;\ones
1  DGETI Centro de OSCAR DE LA 2024-  Sinenviar 10 Arguitectura Dual o
Estudios VECA 0718
Tecnologicos MARTINEZ

Industrial y de

Servicios No. 2

3.4 Una vez que elimine la carrera no se podra recuperar y tendra que
realizar otra vez el registro.

SCAR DE L 2024- | Eliminada | 15 Arquitectura Dua

Dé clic en el mddulo “Comunicar al subsistema’ para notificar al
subsistema las carreras seleccionadas. Cada que genere una nueva oferta

deberd enviar la informacion.
1 @ \ Registro de\ \
empresa /

Z “ Instructores |

Pre seleccion |
S

4 §%%% Comunicaral

subsistema

n
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Para enviar su informacion al subsistema, debera aceptar el manifiesto
bajo protesta de decir verdad, posteriormente dé clic en el botén Enviar
notificacion.

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que la
informacion y documentacion proporcionada es veridica.

En este momento se enviard una notificacién al o los
subsistemas, por lo que debera esperar el correo
electronico con el resultado de la wvalidacion y
continuar con el proceso de Educacion Dual.

M Enviar notificacién

Nota: Solo se enviard la informacion al subsistema, si los modulos
anteriores estdn correctamente llenados

4.1. Una vez enviada su informacion el sistema le notificara como se
muestra en la imagen. Deberd estar pendiente de su correo electronico
para cualquier notificacion.

Notificar oferta escolar

Revise su correo electrénico perigdicamente en espera del resultado de la validacién.
Su solicitud sera atendida lo mas pronto posible.

12
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5. Estatus de empresa

Seleccione el mdédulo “Estatus de empresa” dé clic como se muestra en la

siguiente ilustracion:

R

@ Pre seleccién
‘ de carreras
N
X
§§8% Comunicaral
subsistema

Registro de
empresa

Z “ Instructores )

Estatus de

5 (@)=

5.1.-Una vez validada su empresa aparecera el estatus en aprobado como

se muestra en la imagen de abajo.

Estatus de la empresa: Cosmos S.A de C.V

Aprobado

13



